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UNIVERSITESI

UNVANI/ADI SOYADI : Sube Miidiirii izzet KALAYCI

SORUMLULUK ALANI : Personel Daire Baskanligi Gorevlendirme Sube Miidiirliigii

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter

ORGANIZASYONDAKI YERI Yardimcilari, Personel Daire Bagkani *na karst sorumludur.

VEKILI

: Personel Daire Bagkanligi’nda gorevli Sube Miidiirleri.

GOREV VE YETKILERI:

10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.

17.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 35. Maddesi kapsamindaki gorevlendirmelerle ilgili tim
yazismalari ve islemlerin kayit altina alinarak sonuclandiriimasi.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 37. Maddesi kapsamindaki gérevlendirmelerle ilgili tim
yazismalari ve islemlerin kayit altina alinarak sonuclandiriimasi.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 38. Maddesi kapsamindaki gérevlendirmelerle ilgili tim
yazismalari ve islemlerin kayit altina alinarak sonuclandiriimasi.

Enstitl tarafindan 2547 sayilh Kanunun 39. Maddesi kapsaminda yapilan jiri gérevlendirmelerle ilgili
tim yazismalari ve islemlerin kayit altina alinarak sonuglandiriimasi.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 40/b ve 40/d maddeleri kapsamindaki gorevlendirmelerle
ilgili tim yazismalari ve islemlerin kayit altina alinarak sonuclandiriimasi.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 13/b-4 Maddesi kapsamindaki gérevlendirmelerle ilgili tim
yazismalar ve islemlerin kayit altina alinarak sonuclandiriimasi.

Cesitli kurum ve kuruluslarla is birligi yapilarak, faaliyetlerde gérevlendirilecek 6gretim elemanlarinin
gorevlendirilmelerinin saglanmasi.

Yurt disi gérevlendirmelerden dogan mecburi hizmet islemlerinin kayitlarinin tutulmasi.
Gorevlendirme Sube MidirlGglnin ilgi alanina giren konularda Bilgi ve Belge Edinme kapsaminda
yapilacak yazismalar.

Akademik Disiplin islemleri kapsaminda talep edilen bilgi ve belgelerin hazirlanmasi, kayitlarinin
tutulmasi.

Kanun Hiilkminde Kararnameler ile ihrag edilen veya agiga alinan idari ve akademik personellerin is ve
islemlerinin takip edilmesi.

Cumbhurbaskanligi OHAL Komisyonu Kararlarinin takibi ve kayitlarinin tutulmasi.

Yiksekdgretim Kurulu Baskanligi veya diger kamu kurum ve kuruluslarinin Bilirkisi talepleri ile ilgili
yazismalarin yapilmasi.

Yabanci uyruklu personel galistiriimasi kapsamindaki tiim is ve islemlerin yapilmasi, takibi.
Universitelerarasi Kurul Baskanhgi’'na verilmek tizere talep edilen 7805 sayili KHK belgesinin verilmesi.
Kayit Altina alinmasi gereken is ve islemlerin Personel Otomasyon Sisteminde (NETIKET), DPB veya
YOKSIS’e girislerinin yapilmast.

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari ve Personel Daire Baskani
tarafindan verilen diger gorevler.
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UNIVERSITESI
UNVAN AD SOYAD :Sef Engin ALKAN
SORUMLULUK ALANI :Personel Daire Baskanligi Gérevlendirme Sube Miidiirligi

:Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter

ORGANIZASYONDAKI YERI Yardimcilari, Personel Daire Baskani ve Goérevlendirme Sube Midirid’ne

karsi sorumludur.

VEKiLi

: Bilgisayar isletme Erdal OZTURK

GOREV VE YETKILERI:

10.
11.

12.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 37. Maddesi kapsamindaki gérevlendirmelerle ilgili tim
yazismalari ve islemlerin kayit altina alianarak sonuclandirilmasi.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 38. Maddesi kapsamindaki gérevlendirmelerle ilgili tim
yazismalari ve islemlerin kayit altina alianarak sonuclandirilmasi.

Yurt disi gérevlendirmelerden dogan mecburi hizmet islemlerinin kayitlarinin tutulmasi.
Gorevlendirme Sube MudurlGglinin ilgi alanina giren konularda Bilgi ve Belge Edinme kapsaminda
yapilacak yazismalar.

Akademik Disiplin islemleri kapsaminda talep edilen bilgi ve belgelerin hazirlanmasi, kayitlarinin
tutulmasi.

Kanun Hiikminde Kararnameler ile ihra¢ edilen veya a¢iga alinan idari ve akademik personellerin is ve
islemlerinin takip edilmesi.

Cumhurbaskanligi OHAL Komisyonu Kararlarinin takibi ve kayitlarinin tutulmasi.

Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi veya diger kamu kurum ve kuruluslarinin Bilirkisi talepleri ile ilgili
yazismalarin yapilmasi.

Yabanci uyruklu personel ¢alistirlmasi kapsamindaki tim is ve islemlerin yapilmasi, takibi.
Universitelerarasi Kurul Bagkanligi’na verilmek {izere talep edilen 7805 sayili KHK belgesinin verilmesi.
Kayit Altina alinmasi gereken is ve islemlerin Personel Otomasyon Sisteminde (NETIKET), DPB veya
YOKSIS’e girislerinin yapilmasi.

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari ve Personel Daire Baskani ve
Gorevlendirme Sube Miidiir( tarafindan verilen diger gorevler.
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UNIVERSITESI
UNVAN AD SOYAD :Bilgisayar isletmeni Erdal OZTURK
SORUMLULUK ALANI :Personel Daire Bagkanligi Gérevlendirme Sube MudurlGgu

:Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter

ORGANIZASYONDAKi YERI Yardimcilari, Personel Daire Baskani ve Goérevlendirme Sube Midiri’ne

karsi sorumludur.

VEKiLi

:Sef Engin ALKAN

GOREV VE YETKILERI:

10.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 35. Maddesi kapsamindaki gérevlendirmelerle ilgili tim
yazismalari ve islemlerin kayit altina alianarak sonuclandiriimasi.

Enstitl tarafindan 2547 sayili Kanunun 39. Maddesi kapsaminda yapilan jiri gérevlendirmelerle ilgili
tim yazismalari ve islemlerin kayit altina alianarak sonuclandiriimasi.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 40/b ve 40/d maddeleri kapsamindaki gérevlendirmelerle
ilgili tim yazismalari ve islemlerin kayit altina alianarak sonuglandiriimasi.

Akademik Personelin 2547 sayili Kanunun 13/b-4 Maddesi kapsamindaki gérevlendirmelerle ilgili tim
yazismalar ve islemlerin kayit altina alianarak sonuglandiriimasi.

Cesitli kurum ve kuruluslarla is birligi yapilarak, faaliyetlerde gérevlendirilecek 6gretim elemanlarinin
gorevlendirilmelerinin saglanmasi.

Yurt disi gérevlendirmelerden dogan mecburi hizmet islemlerinin kayitlarinin tutulmasi.
Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi veya diger kamu kurum ve kuruluslarinin Bilirkisi talepleri ile ilgili
yazismalarin yapilmasi.

Yabanci uyruklu personel ¢alistirlmasi kapsamindaki tim is ve islemlerin yapilmasi, takibi.

Kayit Altina alinmasi gereken is ve islemlerin Personel Otomasyon Sisteminde (NETIKET), DPB veya
YOKSIS’e giriglerinin yapilmasi.

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari ve Personel Daire Baskani ve
Gorevlendirme Sube Mudiri tarafindan verilen diger gorevler.




